
П 2.1.2.14-2017 

МИНОБРНАУКИ РОССИИ 

Федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение 

высшего образования 

«Пензенский государственный технологический университет» 

(ПензГТУ) 

 
 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

ПОЛОЖЕНИЕ  
 

 

Система менеджмента качества 

ОБ УЧЕНОМ СОВЕТЕ  

 ФЕДЕРАЛЬНОГО ГОСУДАРСТВЕННОГО БЮДЖЕТНОГО 

ОБРАЗОВАТЕЛЬНОГО УЧРЕЖДЕНИЯ  

ВЫСШЕГО ОБРАЗОВАНИЯ  

«ПЕНЗЕНСКИЙ ГОСУДАРСТВЕННЫЙ 

ТЕХНОЛОГИЧЕСКИЙ УНИВЕРСИТЕТ» 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Пенза, 2017 г. 



П 2.1.2.14-2017 

Предисловие 

 

1 РАЗРАБОТАНО и ВНЕСЕНО: рабочей группой ПензГТУ. 

 

 

2 СОСТАВ РАБОЧЕЙ ГРУППЫ: начальник ЮО О.В. Шишкин, ведущий 

юрисконсульт С.О. Мялкина, ученый секретарь ученого совета О.А. Петрунина. 

 

 

3 ВВЕДЕНО В ДЕЙСТВИЕ приказом и.о. ректора от 03.03.2017 г.  

№ 170/07-10-09. 

 

 

4 ВЗАМЕН положения «Об ученом совете федерального государственного 

бюджетного образовательного учреждения высшего образования «Пензенский 

государственный технологический университет» (введено в действие приказом 

и.о. ректора от 25.03.2016 г. № 261/07-10-01-09). 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

II



П 2.1.2.14-2017 

Содержание  

 

1. Общие положения 

2. Состав, порядок формирования и структура ученого совета ПензГТУ 

3. Полномочия ученого совета ПензГТУ  

4. Регламент работы ученого совета ПензГТУ 

5. Права и обязанности членов ученого совета ПензГТУ 

6. Документация ученого совета ПензГТУ 

7. Порядок утверждения положения об ученом совете ПензГТУ, изменений 

и дополнений к нему    

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

III 



П 2.1.2.14-2017 

1 

 
 

Введено в действие приказом и.о. ректора от 03.03.2017 г. № 170/07-10-09 

 

Дата введения 03.03.2017 г.  

 

1. Общие положения  

 

1.1. Положение об ученом совете федерального государственного 

бюджетного образовательного учреждения высшего образования «Пензенский 

государственный технологический университет» (далее – Положение) 

разработано в соответствии с положениями Федерального закона от 29 декабря 

2012 г. №273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», Устава ПензГТУ. 

1.2. Положение регулирует деятельность ученого совета федерального 

государственного бюджетного образовательного учреждения высшего 

образования «Пензенский государственный технологический университет» 

(далее – ПензГТУ). 

1.3. Ученый совет ПензГТУ – выборный коллегиальный орган, 

осуществляющий общее руководство ПензГТУ. 

1.4. Ученый совет ПензГТУ рассматривает основные вопросы 

деятельности ПензГТУ, отнесенные к его компетенции, и принимает по ним 
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решения, обязательные для всех структурных подразделений ПензГТУ, 

работников и обучающихся ПензГТУ. 

1.5. В своей деятельности ученый совет ПензГТУ руководствуется 

законодательством Российской Федерации, Уставом ПензГТУ и настоящим 

Положением. 

 

2. Состав, порядок формирования и структура ученого совета ПензГТУ 

 

2.1. В состав ученого совета ПензГТУ входят ректор ПензГТУ, президент 

ПензГТУ, проректоры и, по решению ученого совета ПензГТУ, директора 

институтов, деканы факультетов. Другие члены ученого совета ПензГТУ 

избираются конференцией работников и обучающихся ПензГТУ (далее – 

конференция) путем тайного голосования. Число избираемых членов ученого 

совета устанавливается конференцией.  

2.2. Количество членов ученого совета ПензГТУ определяется 

конференцией. 

2.3. Нормы представительства в ученом совете ПензГТУ от структурных 

подразделений и обучающихся определяются ученым советом ПензГТУ. 

2.4. Список кандидатов в состав избираемой части ученого совета 

ПензГТУ, выносимый на рассмотрение конференции, формируется ученым 

советом ПензГТУ с учетом предложений общих собраний (конференций) 

трудовых коллективов структурных подразделений, а также общих собраний 

обучающихся ПензГТУ.  

Представители структурных подразделений и обучающихся считаются 

избранными в состав ученого совета ПензГТУ или отозванными из него, если за 

них проголосовали более 50% делегатов, присутствующих на конференции (при 

наличии не менее двух третей списочного состава делегатов).  

2.5. Состав ученого совета ПензГТУ объявляется приказом ректора 

ПензГТУ на основании решения конференции. 

2.6. Срок полномочий ученого совета составляет 5 (пять) лет.  

2.7. В случае увольнения (отчисления) из ПензГТУ члена ученого совета 

ПензГТУ, перевода проректора (декана, директора института) на должность, не 
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предоставляющую право членства в ученом совете ПензГТУ, он автоматически 

выбывает из его состава. Член ученого совета ПензГТУ по личному заявлению 

может быть выведен из состава ученого совета ПензГТУ. 

2.8. Члены ученого совета ПензГТУ, не исполняющие своих 

обязанностей, могут быть отозваны из состава ученого совета ПензГТУ 

конференцией по требованию коллективов структурных подразделений, по 

представлению ученого совета ПензГТУ или ректора ПензГТУ до истечения 

срока полномочий ученого совета ПензГТУ. 

2.9. В случае образования вакансий в составе ученого совета ПензГТУ 

дополнительные выборы проводятся на очередной конференции. Избрание 

новых членов ученого совета ПензГТУ объявляется приказом ректора ПензГТУ. 

2.10. Досрочные выборы членов ученого совета ПензГТУ проводятся 

конференцией по требованию не менее половины его членов, выраженному в 

письменной форме, а также по решению конференции или по предложению 

ректора ПензГТУ. 

2.11. Председателем ученого совета ПензГТУ является ректор ПензГТУ. 

Заместитель (заместители) председателя ученого совета ПензГТУ и 

ученый секретарь ученого совета ПензГТУ назначаются приказом ректора 

ПензГТУ. 

2.12. Ученым советом ПензГТУ могут создаваться комиссии (рабочие 

группы) на постоянной или временной основе для предварительного 

рассмотрения и разработки положений, рекомендаций, подготовки проектов 

решений ученого совета ПензГТУ по основным направлениям его деятельности 

и по вопросам повестки дня заседаний ученого совета ПензГТУ. 

Составы комиссий формируются по решению ученого совета ПензГТУ из 

числа членов ученого совета ПензГТУ с привлечением специалистов 

необходимого профиля.  

 

3. Полномочия ученого совета ПензГТУ 

3.1. К компетенции ученого совета ПензГТУ относятся: 

1) принятие решения о созыве конференции работников и обучающихся 
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ПензГТУ, а также по иным вопросам, связанным с ее проведением; 

2) определение основных перспективных направлений развития ПензГТУ, 

включая его образовательную и научную деятельность; 

3) нормативное регулирование основных вопросов организации 

образовательной деятельности, в том числе установление правил приема 

обучающихся, режима занятий обучающихся, форм, периодичности и порядка 

текущего контроля успеваемости и промежуточной аттестации обучающихся, 

порядка и оснований перевода, отчисления и восстановления обучающихся, 

порядка оформления возникновения, приостановления и прекращения 

отношений между ПензГТУ и обучающимся; 

4) рассмотрение плана финансово-хозяйственной деятельности и 

программы развития ПензГТУ; 

5) заслушивание ежегодных отчетов ректора ПензГТУ; 

6) рассмотрение и принятие решений по вопросам образовательной, 

научно-исследовательской, информационно-аналитической и финансово-

хозяйственной деятельности, а также по вопросам международного 

сотрудничества ПензГТУ; 

7) утверждение планов работы ученого совета ПензГТУ; 

8) рассмотрение кандидатур и представление работников ПензГТУ к 

присвоению ученых званий; 

9) принятие решений о создании и ликвидации структурных 

подразделений ПензГТУ, осуществляющих образовательную и научную 

(научно-исследовательскую) деятельность, за исключением филиалов ПензГТУ; 

о создании и ликвидации в ПензГТУ научными организациями и иными 

организациями, осуществляющими научную (научно-исследовательскую) и 

(или) научно-техническую деятельность, лабораторий; о создании и ликвидации 

в научных организациях и иных организациях, осуществляющих научную 

(научно-исследовательскую) деятельность и (или) научно-техническую 

деятельность, кафедр, осуществляющих образовательную деятельность; о 

создании и ликвидации на базе иных организаций, осуществляющих 

деятельность по профилю соответствующей образовательной программы, 
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кафедр и иных структурных подразделений, обеспечивающих практическую 

подготовку обучающихся; 

10) утверждение положений об образовательных и научно-

исследовательских подразделениях, о кафедрах и других структурных 

подразделениях, обеспечивающих практическую подготовку обучающихся, 

создаваемых на базе иных организаций, осуществляющих деятельность по 

профилю соответствующей образовательной программы, о кафедрах, 

осуществляющих образовательную деятельность, создаваемых в научных 

организациях и иных организациях, осуществляющих научную (научно-

исследовательскую) деятельность и (или) научно-техническую деятельность, а 

также о филиалах и представительствах; 

11) рассмотрение отчетов руководителей структурных подразделений 

ПензГТУ; 

12) принятие решения о создании попечительского совета ПензГТУ, 

утверждение его состава и внесение изменений в состав попечительского совета 

ПензГТУ, а также утверждение регламента работы попечительского совета 

ПензГТУ; 

13) принятие решения о выдаче лицам, успешно прошедшим 

государственную итоговую аттестацию, документов об образовании и о 

квалификации, образцы которых самостоятельно устанавливаются ПензГТУ;  

14) проведение конкурса на замещение должностей педагогических 

работников, отнесенных к профессорско-преподавательскому составу; 

15) рассмотрение вопросов о представлении работников ПензГТУ к 

награждению государственными наградами Российской Федерации и 

присвоении им почетных званий; 

16) присуждение почетных званий ПензГТУ на основании положений, 

утверждаемых ученым советом ПензГТУ; 

17) утверждение положений, регулирующих вопросы стипендиального 

обеспечения обучающихся ПензГТУ; 

18) выдвижение студентов и аспирантов на стипендии Президента 

Российской Федерации и Правительства Российской Федерации, а также 
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именные стипендии; 

19) ежегодное определение на начало учебного года объема учебной 

нагрузки педагогических работников ПензГТУ; 

20) избрание президента ПензГТУ; 

 Информация об изменениях. См. изменение №1 от 30.04.2020. 

21) периодическое (не реже одного раза в год) рассмотрение итогов 

мероприятий в рамках осуществления внутреннего контроля и утверждение 

рекомендаций, направленных на профилактику нарушений и совершенствование 

системы внутреннего контроля. 

22) принятие решений по другим вопросам, отнесенным к компетенции 

ученого совета ПензГТУ, в соответствии с законодательством Российской 

Федерации, Уставом ПензГТУ и локальными нормативными актами ПензГТУ. 

3.2. По вопросам, отнесенным к его компетенции, ученый совет ПензГТУ 

вправе принимать локальные нормативные акты ПензГТУ в порядке, 

установленном Уставом ПензГТУ. 

3.3. Ученый совет ПензГТУ может делегировать часть своих полномочий 

ученым советам (советам) структурных подразделений, за исключением 

избрания деканов факультетов и заведующих кафедрами, представления к 

ученым званиям профессора и доцента, если иное не предусмотрено 

законодательством Российской Федерации. 

Решение о делегировании полномочий принимается большинством 

голосов членов ученого совета ПензГТУ. 

3.4. Ученые советы (советы) структурных подразделений действуют в 

соответствии с Положениями об ученых советах (советах), утверждаемыми 

ученым советом ПензГТУ.  

 

4. Регламент работы ученого совета ПензГТУ 

 

4.1. Работа ученого совета ПензГТУ организуется на основе плана, 

разрабатываемого на учебный год с учетом предложений органов управления и 

структурных подразделений ПензГТУ. План работы ученого совета ПензГТУ 

принимается ученым советом ПензГТУ и утверждается ректором.  
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4.2. Ученый совет ПензГТУ собирается по мере необходимости, но не 

реже одного раза в три месяца, кроме летнего периода.  

4.3. Внеочередное заседание ученого совета ПензГТУ может быть 

созвано по инициативе ректора ПензГТУ или по инициативе не менее 1/3 членов 

ученого совета ПензГТУ. 

4.4. Ректором ПензГТУ в повестку дня заседаний дополнительно 

вносятся вопросы, определенные приказами и инструктивными письмами 

Минобрнауки России, результатами проверок деятельности ПензГТУ, 

лицензирования и аттестации образовательных программ, утверждения тем 

научно-исследовательских работ обучающихся, аспирантов и соискателей 

ПензГТУ. 

4.5. Письменные предложения по внесению в повестку дня очередного 

заседания ученого совета ПензГТУ изменений и дополнений вносятся по 

инициативе любого члена ученого совета ПензГТУ не позднее чем за две недели 

до дня проведения очередного заседания ученого совета ПензГТУ. 

4.6. Повестка дня заседания ученого совета ПензГТУ формируется 

ученым секретарем ученого совета ПензГТУ в соответствии с планом работы 

ученого совета ПензГТУ, поступившими в письменном виде предложениями 

членов ученого совета ПензГТУ и утверждается ученым советом ПензГТУ в 

начале каждого заседания.  

4.7. Информация о дате, времени, месте заседания ученого совета 

ПензГТУ и рассматриваемых вопросах, включая фамилии, имена и отчества 

работников и граждан, участвующих в конкурсе или выборах, представляемых к 

ученому званию, рассылается членам ученого совета ПензГТУ по электронной 

почте и размещается ученым секретарем ученого совета ПензГТУ на 

специальном стенде ученого совета ПензГТУ не позднее, чем за десять дней до 

очередного заседания ученого совета ПензГТУ. 

4.8. Работники ПензГТУ, ответственные за подготовку вопроса, 

включенного в повестку заседания ученого совета ПензГТУ, обязаны 

подготовить информационный материал в письменном и электронном виде и 

совместно с назначенной ученым советом ПензГТУ комиссией, а также 
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проректором по соответствующему направлению деятельности подготовить 

проект решения ученого совета ПензГТУ. Докладчик передает ученому 

секретарю ученого совета ПензГТУ материалы к заседанию ученого совета 

ПензГТУ в форме, определенной планом работы, за семь рабочих дней до даты 

очередного заседания ученого совета ПензГТУ. 

Материалы к заседанию ученого совета ПензГТУ рассылаются членам 

ученого совета ПензГТУ не позднее чем за три дня до заседания. 

4.9. Заседание ученого совета ПензГТУ правомочно, если на указанном 

заседании присутствуют не менее половины членов ученого совета ПензГТУ. 

Явка членов ученого совета ПензГТУ на заседание подтверждается их личной 

подписью в явочном листе. 

4.10. Заседания ученого совета ПензГТУ являются открытыми. На 

заседаниях ученого совета ПензГТУ могут присутствовать и принимать участие 

в обсуждении вопросов работники и обучающиеся ПензГТУ, не являющиеся 

членами ученого совета ПензГТУ, без права решающего голоса. 

4.11. На заседание ученого совета ПензГТУ планируется, как правило, до 

трех основных вопросов. Регламент рассмотрения вопросов на заседании 

ученого совета ПензГТУ устанавливается председательствующим на заседании 

ученого совета ПензГТУ при условии общего времени работы не более двух 

академических часов без перерыва. 

4.12. Председательствующим на заседании ученого совета ПензГТУ 

является ректор – председатель ученого совета ПензГТУ, а в его отсутствие – 

заместитель председателя ученого совета ПензГТУ. 

4.13. Решение ученого совета ПензГТУ считается принятым, если за него 

проголосовало большинство его членов, присутствующих на заседании, при явке 

не менее 50 процентов списочного состава ученого совета ПензГТУ, если иное 

не установлено законодательством Российской Федерации и Уставом ПензГТУ. 

4.14. Решение по вопросу конкурса на замещение должностей 

педагогических работников, отнесенных к профессорско-преподавательскому 

составу, избрания деканов факультетов, заведующих кафедрами принимается 

простым большинством голосов от числа принявших участие в голосовании 
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членов ученого совета ПензГТУ при наличии кворума не менее 2/3 списочного 

состава ученого совета ПензГТУ. 

4.15. Решение по вопросу представления к ученому званию профессора 

(доцента) принимается не менее чем двумя третями членов ученого совета 

ПензГТУ, присутствующих на заседании ученого совета ПензГТУ, при наличии 

кворума не менее 2/3 списочного состава ученого совета ПензГТУ. 

4.16. Решения ученого совета ПензГТУ по конкурсу на замещение 

должностей педагогических работников, отнесенных к профессорско-

преподавательскому составу, избранию деканов факультетов, заведующих 

кафедрами и представлению к ученым званиям принимаются тайным 

голосованием. Другие решения принимаются открытым голосованием, если иное 

не предусмотрено законодательством Российской Федерации. 

 Информация об изменениях. См. изменение №1 от 30.04.2020 

4.17. В исключительных случаях по решению председателя ученого совета 

заседания ученого совета могут проводиться в дистанционной форме (далее – 

дистанционное заседание ученого совета) с использованием платформ 

видеоконференц-связи. 

Регистрация членов ученого совета, участвующих в дистанционном 

заседании ученого совета, проводится перед началом дистанционного заседания 

ученого совета с помощью встроенных средств используемой платформы 

видеоконференц-связи.  

Голосование по обсуждаемым на дистанционном заседании ученого совета 

вопросам проводится с помощью встроенных средств используемой платформы 

видеоконференц-связи или путем видео-опроса членов ученого совета, 

принимающих участие в дистанционном заседании ученого совета. 

Если вопросы, выносимые на дистанционное заседание ученого совета, 

требуют проведения тайного голосования, дистанционное заседание ученого 

совета проводится с использованием платформ видеоконференц-связи, 

предполагающих возможность проведения тайного голосования. 
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Лица, не являющиеся членами ученого совета, могут принимать участие в 

дистанционном заседании ученого совета по решению председателя ученого 

совета и с учетом возможностей используемых платформ видеоконференц-связи. 

Во время проведения дистанционного заседания ученого совета может 

вестись его видеозапись. 

Техническая поддержка проведения дистанционного заседания ученого 

совета осуществляется Управлением информатизации университета. 

4.18. Решения ученого совета ПензГТУ оформляются протоколами и 

вступают в силу с даты подписания их председателем ученого совета ПензГТУ. 

 

5. Права и обязанности членов ученого совета ПензГТУ 
 

5.1. Члены ученого совета ПензГТУ обязаны:  

5.1.1. активно участвовать в работе ученого совета ПензГТУ и его 

комиссий (рабочих групп);  

5.1.2. информировать структурные подразделения ПензГТУ о своей 

деятельности в ученом совете; 

5.1.3. доводить до сведения структурных подразделений ПензГТУ 

решения, принятые ученым советом ПензГТУ и касающиеся деятельности 

данных структурных подразделений. 

5.2. Члены ученого совета ПензГТУ имеют право:  

5.2.1. участвовать в заседаниях ученого совета ПензГТУ и голосовать по 

обсуждаемым вопросам; 

5.2.2. участвовать в обсуждении и принятии решений ученым советом 

ПензГТУ;  

5.2.3. вносить предложения в повестку дня заседания ученого совета 

ПензГТУ;  

5.2.4. выступать на заседаниях ученого совета ПензГТУ; 

5.2.5. выражать мнения по обсуждаемым на заседании ученого совета 

ПензГТУ вопросам; 

5.2.6. вносить на рассмотрение во внеплановом порядке вопросы, 

требующие безотлагательного решения; 
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5.2.7. знакомиться с материалами и решениями ученого совета ПензГТУ; 

5.2.8. получать информацию о ходе выполнения решений ученого совета 

ПензГТУ; 

5.2.9. выйти из состава ученого совета ПензГТУ на основании 

письменного заявления; 

5.2.10. вносить на заседания ученого совета ПензГТУ проекты решений по 

вопросам повестки дня;  

5.2.11. обращаться к руководству ПензГТУ с письменными запросами по 

различным направлениям  деятельности ПензГТУ. 

5.3. Председатель ученого совета ПензГТУ: 

5.3.1. назначает своим приказом заместителя (заместителей) 

председателя, ученого секретаря ученого совета ПензГТУ; 

5.3.2. представляет ученый совет ПензГТУ во взаимоотношениях с 

органами государственной власти, другими организациями и общественными 

объединениями;  

5.3.3. созывает заседания ученого совета ПензГТУ;  

5.3.4. созывает внеочередное заседание ученого совета ПензГТУ по своей 

инициативе или по инициативе не менее трети членов ученого совета ПензГТУ.  

5.3.5. ведет заседание ученого совета ПензГТУ;  

5.3.6. подписывает протоколы, постановления ученого совета ПензГТУ. 

5.4. Заместитель председателя ученого совета ПензГТУ:  

5.4.1. руководит разработкой плана работы ученого совета ПензГТУ на 

учебный год;  

5.4.2. контролирует подготовку заседаний ученого совета ПензГТУ, 

проектов повестки дня заседаний и решений ученого совета ПензГТУ;  

5.4.3. организует взаимодействие комиссий (рабочих групп) ученого 

совета ПензГТУ;  

5.4.4. организует контроль исполнения решений ученого совета 

ПензГТУ;  

5.4.5. ведет заседание ученого совета ПензГТУ в отсутствие 

председателя ученого совета ПензГТУ.  
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5.5. В обязанности ученого секретаря ученого совета ПензГТУ входит: 

5.5.1. подготовка и организация заседаний ученого совета ПензГТУ; 

5.5.2. рассылка извещений о заседании ученого совета ПензГТУ, 

материалов к ученому совету ПензГТУ;  

5.5.3. инструктаж членов счетной комиссии при проведении тайного 

голосования; 

5.5.4. ведение протоколов заседаний ученого совета ПензГТУ;  

5.5.5 подготовка и выдача выписок из протоколов и решений ученого 

совета ПензГТУ; 

5.5.6. подготовка и оформление личных дел соискателей ученых званий 

профессора и доцента; 

5.5.7. работа с конкурсными делами педагогических работников, 

отнесенных к профессорско-преподавательскому составу; 

5.5.8. контроль работы ученых советов (советов) факультетов и 

консультирование их ученых секретарей; 

5.5.9. контроль реализации решений ученого совета ПензГТУ; 

5.5.10 координация взаимодействия ученого совета ПензГТУ и 

структурных подразделений ПензГТУ в соответствии с полномочиями ученого 

совета ПензГТУ; 

5.5.11 иные обязанности, предусмотренные должностной инструкцией 

ученого секретаря ученого совета ПензГТУ. 

 

6. Документация ученого совета ПензГТУ 

 

6.1. Перечень дел и документов ученого совета ПензГТУ определяется 

номенклатурой дел ученого совета ПензГТУ. 

6.2. Протоколы заседаний ученого совета ПензГТУ хранятся у ученого 

секретаря ученого совета ПензГТУ на протяжении всего срока действия ученого 

совета ПензГТУ. По окончании срока действия ученого совета ПензГТУ 

протоколы заседаний ученого совета ПензГТУ передаются на хранение в архив 

ПензГТУ. 
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7. Порядок утверждения положения об ученом совете ПензГТУ, 

изменений и дополнений к нему 

 

Положение об ученом совете ПензГТУ, изменения и дополнения к нему 

утверждаются ученым советом ПензГТУ и вводятся в действие приказом 

ректора. 
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